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Az informaci6s énrendelkezési jog és az informéacidszabadsag biztositasa érdekeben, az
informéacios onrendelkezési jogrdl és az informdcioszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettségre
figyelemmel, a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét
az alabbiak szerint szabalyozzuk.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.A szabalyzat célja, hatalya

Jelen szabélyzat célja, hogy meghatérozza a Nemzeti Ménesbirtok és Tangazdasag
Zrt. feladatellatasa soran keletkez6 kozérdekii adatok nyilvanossaga
biztositisdnak eljarasrendjét, valamint meghatdrozza a kozérdekli adatok
megismeréséreiranyulo igények teljesitésének rendjét.

Jelen szabélyzat alkalmazaséban adatgazda és adatkezel6 a Nemzeti Ménesbirtok
és Tangazdasag Zrt. (a tovabbiakban egyiittesen: Adatkezel6/Adatgazda).

Adatkezel6/Adatgazda megnevezese:
Nemzeti Ménesbirtok és Tangazdasag Zrt.
5820 Mezbhegyes, Jung Jozsef tér 1.
Cégjegyzékszam: 04-10-001921
Adoszam:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége:
Sziigyi Réka

Telefon: +36 68 566 561

Fax: +36 68 566 567

E-mail: szugyi.reka@menesbirtok.hu

Jelen szabalyzat targyi hatélya kiterjed Adatgazda birtokdban 1évé, az Infotv. 3. §
5. pontjaban meghatérozott kozérdekli adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjdban
meghatarozott kozérdekbol nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen:
kozérdekii adat) teljes korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e
szabalyzat rendelkezései nemalkalmazandok a kozhitelii nyilvantartasbol térténd
— kiilén térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.
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2. Alapfogalmak

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

kozérdekit adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé, valamint a tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefiiggésben keletkezetta személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen moédon vagy formdaban rogzitettinformécié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének madjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhet6vé tételéttorvény kozérdekbol elrendeli;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy példaul gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, troldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra

hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, =zaroldsa, torlése é€s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvanossigra hozatal: az adat barki szamaéra tortén6 hozzaférhetové tétele;

2.2. A jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. ,, Ertelmezd

3.1.

rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadok.

3. Kozérdekii adatok kore, a kiozérdekii adatok kizzététele

Adatkezel, mint kozfeladatot ellatd szerv, a feladatkorébe tartozd tigyekben
koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat,
kiilonosen az alabbi iigykordkben:

a) adatkezel6i koltségvetés és annak végrehajtasa;
b) az adatkezel6i vagyon kezelése;
¢) akozpénzek felhasznalasa és az e célbol kotott szerzodések;
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d) jogszabalyban kotelezden eldirt egyéb, kozérdekbdl nyilvanos adatokra

Adatkezeld a jelen szabalyzat 3.1. pontjaban meghatérozott cél elérése érdekében
rendszeresen elektronikusan, a www.mezohegyesbirtok.hu internetes oldalon,
valamint az Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes kozadatkeresd
rendszerben (www.kozadat.hu), a Infotv. és a kozérdekii adatok elektronikus
kodzzétételére, az egységes kizadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrdl szdlo
305/2005. (XII. 25.) Korm.rendelet altal eloirt terjedelemben nyilvanossagra
hozza a tevékenységével kapcsolatos adatokat, igy kiilondsen:

a) a hataskorére;

b) illetékességére;

¢) szervezeti felépitésére;

d) szakmai tevékenységre €s az annak eredményére is kiterjedd értékelésre;

e) amiikédésérol szolo jogszabélyokra;

f)  abirtokdban 1év6 adatfajtakra;

g) valamint a gazdalkodasra vonatkozo adatokat.

Adatkezeldnek lehetévé kell tennie tovabba, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii
adatot barki megismerhesse. A kozérdekli adat megismeréséhez fliz6d6 jogot
torvénykorlatozhatja kiilondsen:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények iild6zése vagy megelozése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) Kkiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;

g) Dbirosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
h) aszellemi tulajdonhoz fiiz6d0 jogra tekintettel.

Az Adatkezeld feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez €s
a megismerhetdség kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek silydnak mérlegelésével
Adatkozl6 engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a dontés
meghozatalat kévetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése az Adatkozl6
torvényes miikodési rendjét vagy feladat €s hataskorének illetéktelen kiilso
befolyastél mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztet6 allaspontjdnak a
dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné. Jogszabaly a
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dontés megalapozasat szolgald egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara
a jelen bekezdésben meghatarozottndl rovidebb iddtartamot allapithat meg.

Ha t6rvény masként nem rendelkezik, kozérdekbol nyilvanos adat az Adatk6zlo
feladat- és hataskérében eljard személy feladatkorével Gsszefiiggd személyes
adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével osszefiiggd
személyes adata. Ezen adatok megismerésére az Infotv. kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

Ko6zérdekbsl nyilvanos adat a jogszabédly, vagy é4llami illetdleg helyi
onkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe veend6 vagy
mas médon ki nem elégithetd szolgaltatdst ny(jté szervek vagy személyek
kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindésiilé
adat.

A kozérdekili adatok korére és azok kozzétételére vonatkozdan jelen fejezetben
nem szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kdzzététel technikai
feltételeinek biztositdsa a rendszergazdai feladatokat ellatdo munkatars feladata, a
kozzététel tartalmi és formai ellen6rzése, valamint az adatok aktualizaldsanak
figyelemmel kisérése a Jogi Igazgatésag feladata.

Az lizleti titok megismerésére az Polgari Térvénykonyvben foglaltak az
iranyadoak.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt,
8 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte
- elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

Az informiciészabadsighoz vald jogot a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulokérelmek teljesitése Gtjan az Adatgazdanak kotelessége elsegiteni. E
feladatot Adatkezel6nél az adatvédelmi tisztvisel latja el.

Adatkezel6 az érintettek tdjékoztatdsa érdekében a kozérdekii adatok
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megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérl
tajékoztatdt tesz kozzé a 3.2. pontban megjeldlt honlapon.

Az adatigénylések befogaddsa — / minta adatigényl6 lap — 1. szimu melléklet/
Adatkezel6 a kdvetkezé modokon fogadja az adatigényléseket:

a) elektronikus uton a szugyi.reka@mezohegyesbirtok.hu .e-mail cimen;

b) postai uton a 5820 Mezdéhegyes, Jung Jozsef tér 1. cimen;
¢) személyesen szdban és irdsban az Adatgazda székhelyén

Telefonos uton toérténd adatigénylés nem lehetséges.
A sz6beli adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) azigényelt adat az Adatkezeld honlapjan mar kozzétételre keriilt;

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé A4ltalanos tdjékoztatassal
teljesitehetd és azigénylo szdban kéri a valaszt;

¢) azigényelt adat az Adatkezelé munkatarsainak nevére, beosztasara,
munkahelyi elérhet6ségére vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylése szoban nem teljesithetd, arrdl ketté példanyban
adatvédelmi tisztviselokdnyvet kell késziteni és az elektronikus €s postai uton
beérkezett igényekkel egytekintet ala es6ként kell kezelni.

Az adatigénylések formai kotottségektdl mentesen benyujthatéak, de
tartalmazniuk kell legalabb az aldbbi adatokat:

a) azigényld neve;

b) nem természetes személy igényld esetében megnevezese;

¢) azon elérhetdség, amelyen az igénylé szamara az igényléssel kapcsolatos
barmelytajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylések kezelésére vonatkozoéan a Nemzeti Ménesbirtok és
Tangazdaséag Zrt. Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak az iranyaddk.

4.4. Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése

4.4.1.

Az adatvédelmi tisztviselé az adatigénylést annak iktatasat kdvetéen 3 napon beliil
koteles megvizsgélni abbdl a szempontbol, hogy:
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az adatigénylés megfelel-e a jelen szabalyzat 4.2.3. pontjaban
foglaltkovetelményeknek;

az igényelt adatok pontosan beazonosithatdak-e;

az igényelt adatoknak ki a kezel6je;

az igényelt adatok kozérdekili vagy kozérdekbol nyilvanos adatoknak mindsiilnek-
e;

az igényelt adatok megtalalhatoak-e a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban
korilirtweboldalon;

az igényelt adatok az igénylo altal kért mdédon vannak-e tarolva az
Adatkezelonélvagy feldolgozasuk sziikséges;

az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelonek kiilon koltséget.

Az adatszolgaltatast az adatvédelmi tisztvisel6 gy koteles el6késziteni, hogy
annak az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil eleget lehessen tenni. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmti, a masolat iranti igényt
a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell
teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem igényld
lehet6ségeirdl az igényl6t az igény kézhezvételét kbvetd 8 napon belill tajékoztatni

kell.

Az adatszolgéltatasnak lehetdség szerint az igényl6 altal kért technikai eszkdzzel
és modon kell eleget tenni. Az Adatvédelmi tisztviselé az igénylé szamaéra az
adatokba torténd személyes betekintést iigyfélfogadasi idében biztositja.

Amennyiben az igény az igényl0 4ltal kért médon nem teljesithetd, Gigy az igénylot
irasostton az igény pontositasara kell felhivni. Amennyiben az igényl6 nem tudja
az igényelt adatokat pontosan megjeldlni, a Adatvédelmi tisztvisel6 koteles
szamara segitséget nyUjtani.

Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat sordn bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatokat nem Adatkezeld kezeli, errél a tényrol az igénylot
a Adatvédelmi tisztviseld a lehet6 legrovidebb hataridon beliil, de legfeljebb 8
naptari napon beliil irasban tdjékoztatja.

Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat sordn bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kozérdekli vagy kozérdekbol nyilvanos
adatok, vagyaz adatok megismerését jogszabaly korlatozza, az adatigénylést el
kell utasitani. Az adatigénylés teljesitésének megtagadésarél — annak indokaival
egyiitt — a Adatvédelmi tisztvisel6 legfeljebb 15 naptari napon beliil irdsban
tajékoztatja az igénylot.
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Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az
adatigénylés csak részben teljesithetd, az igénylét tajékoztatni kell a
nyilvanossagra hozatalban korlatozott adatok korérél é€s megismerhetdségiik
modjar6l. Ezen tényekrdl az igényl6t a Adatvédelmi tisztviseld a lehetd
legrévidebb hat4ridén beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irasban
tajékoztatja.

Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igénylé
altal meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a
személyes adatok korében. Az igényl6 altal meg nem ismerhet6 személyes adatok
korének tisztizasa érdekében a Adatvédelmi tisztviseld kikéri a Jogi Igazgatosag
véleményét.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvil igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Ha a kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas
alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitése kizdrdlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgélé kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény
teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

Az adatigénylések teljesitésére vonatkozoan jelen pontban nem szabélyozott
kérdésekbenaz Infotv. elbirasai az iranyadok.

A Adatvédelmi tisztviselé évente, az Infotv. altal meghatarozott idépontig

statisztikai adatszolgaltatast ny(jt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag
Hatdsag részére az év soran teljesitett és elutasitott adatigénylésekrol.

5. Adatvédelmi eldirasok

Az Adatkezeld 4ltal a jelen szabalyzat 3.2. pontjdban pontjdban megjelolt
honlapon kézzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez,
illetve regisztraciéhoz nem kéthetd. Személyes adat csak a technikailag objektiven
kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznald szamitogépének IP cime) kezelhetd.
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A jelen szabalyzat 4. pontjaban szabdlyozott adatigénylés teljesitése sordn az
igénylé adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az adatigénylés
teljesitéséhez, az adatigénylésnek jogszabalyban meghatarozott szempont alapjan
torténd vizsgalatdhoz, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Az irattari megOrzési id6 alatt Adatkezelé abirtokaban 1évé személyes adatokat
nem haszndlhatja fel, csupdn gondoskodik azok megfelelé megdrzésérdl.
Adatkezel$ az irattari meg6rzésre jogszabaly altal megallapitotthataridé leteltét
kovetden a személyes adatokat selejtezési eljaras soran torli.

Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koéltségtérités megfizetésére kertil
sor, Adatkezeld a koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a
szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 169. §-a alapjan 8 évig kételes megérizni.
Adatkezel6 a megGrzésre jogszabaly altal megallapitott hatarid6 leteltét kdvetden
a személyes adatokat selejtezési eljaras soran torli.

Adatkezel6 felelossége az adatkezelésre iranyado hataridok leteltét kovetden a
papir alapi dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus
dokumentumokszamitogépes rendszerbdl valé torlése oly moédon, hogy adattorlés
esetén az érintett adatok a tovabbiakban ne legyenek helyreallithatoak.

6. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok masoldsa miatt
Adatkezeld szamara koltséggel jar, az igény teljesitéséért koltségtéritést allapithat
meg.

A kdzérdeki adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités koltségnemeinek
mértékét jelen szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

Az adatigénylés teljesitéséért fizetendd koltségtérités osszegérdl az igénylot az
adatigénylés teljesitését megelézden, irdsban tajékoztatni kell.

A 6.3. pont szerinti tdjékoztatasban az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell
kérni arra vonatkozdan, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy maédositja-
e az adatigénylését. Az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy szamdara a
nyilatkozattételre nyitva all6 hatarid6 a tijékoztatas kézhezvételétol szamitott 30
nap.

10



6.5.

6.6.

6.7.

&
17@84
MEZOHEGYES

NEMZETI MENESBIRTOK
tis TANGAZDASAG

Amennyiben igénylé a koltségek megtéritését nem vallalja, az igényl6t
tajékoztatni kell arr6l, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon
kaphat tajékoztatast, mely mod nem okoz tébbletkoltséget az Adatkezelonek.

Amennyiben igénylé a koltségek megtéritését vallalja, tgy kozélnie kell a
szamviteli bizonylat kiallitdshoz sziikséges személyes adatait. A koltségtérités
megfizetésére megallapitott hatarid nem lehet révidebb 15 napnal.

A koltségtérités megfizetésének modjara vonatkozoan a Nemzeti Ménesbirtok és
Tangazdasag Zrt. Szamviteli Politikdjaban foglalt rendelkezések az iranyaddk.

11



17 @ 84

MEZOHEGYES

NEMZET|I MENESBIRTOK
¢is TANGAZDASAG

1. melléklet

IGENYLOLAP
A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT
MEGISMERESERE IRANYULOKERELEMHEZ

1. A kért kozérdekii adat(ok) megjeldlése:

2.A kozérdekii adatok igénylésével kapesolatos feladatok: (A nem kivant résztorlendd!)
A kozérdekii adatokat

» személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni,
» személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és masolatot is kérek
» masolat forméaban igénylem, és a masolat
o papir alapt legyen,
0 szamitogépes adathordozd legyen:
*CD
= DVD
o elektronikus postafiokba (e-mail) kérem
» amasolat készitéséért a koltségtérités megfizetését vallalom.
3.Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére:

Az adatkérés beny(jtasinak idépontja: év hénap nap

Az adatkozlés benyujtasanak idopontja: év hoénap nap




)
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IGENYLOLAP
A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATMEGISMERESERE IRANYULO
KERELEMHEZ

Az adatigényl® személyes adatait tartalmazé ,,2.” oldal csak az igény teljesitésc¢hez elengedhetetlentil
sziikséges ideig kezelhetd.

A teljesitést, illetve a koltségek megfizetését kivetden ezt az oldalt haladéktalanul meg kell semmisiteni!
4. Az adatot igénylo személy vagy szervezet:
neve (megnevezése):

lakcime / levelezési cime:

telefonszdma: .....ooovveiiieinneennn.n.
e-mail cime:

fax-szama: ...........cooviiiininnnns

az adatigényt felvevé munkatars aldirdsa



A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
TELJESITESEERT FIZETENDO KOLTSEGNEMEK JEGYZEKE
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2. melléklet

Adatkozlésmodja Koltségnem
ek
Adathordozo Postai koltségek Munkae
koltsége 1o-
rafordit
as
koltsége |
Al/4-es oldal fénymasolasa(fekete- || 100 Ft/ lap mindenkor érvényben 1évé 0 Ft/ 6ra
fehér) postai dijazas alapjan
A/4-es oldal fénymasolasa(szines) 100 Ft/ lap mindenkor érvényben lévo 0 Ft/ 6ra
postai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa(fekete- || 200 Ft/ lap mindenkor érvényben 1évo 0 Ft/ 6ra
fehér) postai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa(szines) 200 Ft/ lap mindenkor érvényben 1évo 0 Ft/ 6ra
postai dijazas alapjan
CD lemezre iras 500 Ft/ lemez mindenkor érvényben 1évé 0 Ft/ ora
postai dijazas alapjan
DVD lemezre iras 500 Ft/ lemez mindenkor érvényben lévd 0 Ft/ ¢ra
postai dijazés alapjan




